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Двадцать четвертое заседание двадцать шестого созыва 

РЕШЕНИЕ                                                         
21 июня 2013 года № 104

Об утверждении Положения о муниципальном заказе и Положения о Единой (конкурсной, аукционной, котировочной) комиссии  по  размещению  заказов  для  муниципальных  нужд сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан
         В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Уставом сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан, Совет сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан
РЕШИЛ:                   
1.Утвердить Положение о муниципальном заказе сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан (Приложение №1).
2.Утвердить Положение о Единой (конкурсной, аукционной, котировочной) комиссии по размещению заказов для муниципальных нужд сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан (Приложение №2).
3. Настоящее решение обнародовать 29 мая 2013 года путем вывешивания на информационном стенде Совета в здании администрации сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан по адресу: Республика Башкортостан, Салаватский район, с. Насибаш, ул. Центральная, д.31 и на официальном сайте Администрации муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан по адресу: http://admmaloyaz.ru. 

4.Контроль за исполнением  настоящего решения возложить на постоянную комиссию Совета по бюджету.
Глава сельского поселения                                                                 Р.К.Бикмухаметова
Приложение 1
                                                                                                          к решению Совета сельского поселения Насибашевский сельсовет 

                                                                                                          муниципального района  

                                                                                                          Салаватский район

                                                                                                          Республики Башкортостан 

                                                                                                          № 104 от 21 июня 2013 г.

Положение о муниципальном заказе

сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Уставом сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан.
1.2. Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с организацией размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан, эффективным использованием средств бюджета и внебюджетных источников финансирования, расширением возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.

2. Основные понятия

2.1. В целях настоящего Положения используются следующие основные понятия:

- муниципальные нужды - обеспечиваемые за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования потребности муниципального заказчика - администрации сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан в товарах, работах и услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления на основании действующего законодательства, функций и полномочий муниципальных заказчиков;

        - муниципальный заказчик - администрация сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан (далее - муниципальный заказчик);
- участник размещения заказа - любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение муниципального контракта;

- муниципальный контракт - договор, заключенный муниципальным заказчиком от имени муниципального образования в целях обеспечения муниципальных нужд;

- размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд - это действия заказчиков по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

- комиссия по размещению заказов - конкурсная, аукционная, котировочная или Единая - коллегиальный орган, создаваемый заказчиком, при размещении заказа путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок на товары, работы, услуги, осуществляющий свои функции в соответствии с Положением о Единой (конкурсной, аукционной, котировочной комиссии) по размещению заказов для муниципальных нужд сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан (далее - комиссия);

- официальный сайт - единый Официальный сайт Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru.

        - открытый аукцион в электронной форме на право заключить контракт - открытый аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети "Интернет".

        - электронная площадка - сайт в сети "Интернет", на котором проводятся открытые аукционы в электронной форме. Оператором электронной площадки является юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение открытых аукционов в электронной форме в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

         - электронная цифровая подпись - реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе;

- техническое задание - требования к функциональным и качественным характеристикам товаров, работ, услуг, на которые размещается муниципальный заказ;

- реестр муниципальных контрактов, заключенных от имени муниципального образования (далее - реестр контрактов) - перечень муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов и содержащих сведения, установленные законодательством Российской Федерации. Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, осуществляет ведение реестра контрактов.

- реестр закупок - перечень товаров, работ и услуг, закупленных муниципальным заказчиком;

- поставщик продукции (подрядчик, исполнитель) для муниципальных нужд - юридическое лицо или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, заключившее контракт и обязующееся в соответствии с ним передать продукцию (выполнить работы, оказать услуги) муниципальному заказчику либо по его указанию иному лицу.

3. Способы размещения заказа
3.1. Размещение заказа может осуществляться:

- путем проведения торгов в форме конкурса;

- путем проведения торгов в форме аукциона, в том числе аукциона в электронной форме;

- без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), на товарных биржах).

3.2. Решение о способе размещения муниципального заказа принимается муниципальным заказчиком.

3.3. Под конкурсом понимаются торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения муниципального контракта  и заявке на участие в конкурсе, которому присвоен первый номер. 

3.4. Под открытым аукционом в электронной форме на право заключить контракт понимается открытый аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети «Интернет» в порядке, установленном главой 3.1. Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

3.5. Под запросом котировок понимается способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для муниципальных нужд сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.

3.6. Муниципальный заказчик не вправе осуществлять путем запроса котировок размещение заказа на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг на сумму более чем пятьсот тысяч рублей в течение квартала.

3.7. Под размещением заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ размещения заказа, при котором муниципальный заказчик предлагает заключить контракт, а в случае, предусмотренном пунктом 14 части 2 статьи 55 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», контракт либо иной гражданско-правовой договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

3.8. Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется муниципальным заказчиком в случаях, указанных в статье 55 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

3.9. Результатом размещения муниципального заказа является заключение  контрактов, между муниципальным заказчиком и участником размещения заказа, имеющим право на подписание и исполнение муниципального контракта согласно законодательства о закупках.
4. Порядок формирования муниципального заказа

4.1. Формирование муниципального заказа осуществляется одновременно с разработкой проекта бюджета сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан на очередной финансовый год с учетом требований законодательства Российской Федерации, в т.ч. особенностей участия субъектов малого предпринимательства в размещении заказа.

4.2. В муниципальный заказ включаются товары, работы, услуги, необходимые:

- для реализации муниципальных программ социально-экономического развития сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан, подлежащих полному или частичному финансированию за счет средств местного бюджета в соответствующем финансовом году;

- для выполнения мероприятий (планов), подлежащих полному или частичному финансированию за счет средств местного бюджета;

- для обеспечения жизнедеятельности объектов и инфраструктуры сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан;

-  для выполнения иных возложенных на органы местного функций.

4.3. Муниципальный заказчик формирует перечни товаров, работ, услуг, определяют объем закупок (расчет нормативно обеспеченной потребности в данных товарах, работах, услугах);

4.4. Муниципальный заказчик проводит анализ необходимости поставок товаров, выполнения работ и оказания услуг для муниципальных нужд, осуществляет оценку прогнозируемой цены товаров, работ, услуг, которые планируется закупать, сроки поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

При прогнозе стоимости каждого наименования товаров, работ, услуг муниципальный заказчик использует:

- статистические наблюдения;

- цены по результатам совершенных закупок путем размещения заказов;

- сведения о самостоятельных закупках по данным финансово-хозяйственной отчетности;

- маркетинговые исследования рынка товаров, работ, услуг;

- иные методы.

Прогнозируемая стоимость товаров, работ, услуг, которые планируется закупать в следующем году, рассчитывается муниципальным заказчиком с учетом уровня инфляции, с применением индексов-дефляторов.

        4.5. Заказчик размещает на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru планы-графики размещения заказов в порядке и по форме, установленным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, и федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
5. Финансирование муниципального заказа

5.1. Финансирование закупок и поставок продукции для муниципальных нужд осуществляется в порядке, установленном Бюджетным кодексом Российской Федерации. 
5.2. Финансирование муниципальных контрактов осуществляется в пределах средств, предусмотренных на соответствующий финансовый год.

5.3. Оплата поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг осуществляется по ценам, определенным муниципальным контрактом, заключенным в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан.

6. Муниципальный заказчик, его функции

          6.1. Муниципальным заказчиком является администрация сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан.

6.2. В своей деятельности муниципальный заказчик руководствуется законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан и нормативными правовыми актами  сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан о размещении заказов, а также настоящим Положением.

     6.3. Муниципальный заказчик обеспечивает функционирование Единой (конкурсной, аукционной, котировочной) комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан.
6.4. Муниципальный заказчик:

6.4.1. Принимает решение о размещении муниципального заказа.

6.4.2. Разрабатывает технические задания исходя из собственных потребностей и размеров предусмотренных средств.

        6.4.3. В конкурсной документации, документации об аукционе (в том числе в   документации об открытом аукционе в электронной форме), извещении о проведении запроса котировок указывает обоснование начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

Для установления начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) источниками информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом заказа, могут быть данные государственной статистической отчетности, официальный сайт, реестр контрактов, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные по инициативе заказчика,  в том числе по контракту, и иные источники информации. Заказчик, вправе осуществить свои расчеты начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

6.4.4. Разрабатывает проект муниципального контракта.

6.4.5. Разрабатывает конкурсную документацию, документацию об открытом аукционе в электронной форме, документацию запроса котировок.

6.4.6. Определяет критерии оценки заявок при проведении конкурса, а также значимость таких критериев.

6.4.7. Обеспечивает информационное обеспечение размещения заказа на едином Официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru.

6.4.8. Осуществляет прием и регистрацию заявок на участие в конкурсе, аукционе, котировочных заявок в течение срока, отведенного на их подачу.

6.4.9.  Проводит открытые конкурсы.

6.4.10. Обеспечивает проведение аукциона в электронной форме путем взаимодействия с электронной площадкой в порядке, предусмотренном действующим законодательством о закупках.

6.4.11.  Осуществляет размещение заказа путем запроса котировок, в т.ч. в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера (предварительный отбор) с размещением на официальных сайтах всей документации, предусмотренной действующим законодательством о закупках.  

6.4.12.  Обеспечивает соблюдение законных прав и интересов участников размещения заказов.

6.4.13. Определяет годовой объем размещения заказов у субъектов малого предпринимательства в размерах, предусмотренных действующим законодательством о закупках.  

6.4.14. Принимает решение о предоставлении преимуществ учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов, о размещении заказов у субъектов малого предпринимательства.

6.4.15. Принимает решение об установлении требований об обеспечении заявки на участие в конкурсе, аукционе, на обеспечение исполнения муниципального контракта и размере такого обеспечения.

6.4.16. Принимает решение о внесении изменении в конкурсную документацию и документацию об аукционе в электронной форме.

6.4.17. Принимает решение об отмене торгов.

6.4.18. Утверждает документацию торгов и запроса котировок.

6.4.19. Направляет проект муниципального контракта и протокол Единой комиссии лицу, имеющему право на подписание и исполнение муниципального контракта согласно законодательству о закупках, в т.ч. с использованием электронной цифровой подписи.

6.4.20. Подписывает муниципальный контракт по итогам торгов, запросов котировок, в т.ч. с использованием электронной цифровой подписи.

        6.4.21. Вносит сведения о муниципальных контрактах, в том числе заключаемых по результатам открытых аукционов в электронной форме, в единый реестр контрактов непосредственно через «Личный кабинет» на Официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru.
6.4.22. Составляет отчеты о размещении муниципального заказа, в т.ч. по запросам контролирующих и статистических органов.

6.4.23. Ведет реестр закупок.

6.4.24. Вправе привлекать независимых экспертов для проверки соответствия качества поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным муниципальным контрактом.

6.4.25. Осуществляет иные функции и полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан и правовыми актами органов местного самоуправления сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан.

Приложение 2
                                                                                                          к решению Совета сельского поселения Насибашевский сельсовет 

                                                                                                          муниципального района  

                                                                                                          Салаватский район

                                                                                                          Республики Башкортостан 

                                                                                                          № 104 от 21 июня 2013 г.

Положение

о Единой (конкурсной, аукционной, котировочной) комиссии

по размещению заказов для муниципальных нужд

сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о Единой (конкурсной, котировочной, аукционной) комиссии по размещению заказов для муниципальных нужд муниципального образования сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан (далее - Единая комиссия) определяет понятие, цели создания, функции, состав и порядок деятельности Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных администрации сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан (далее – Муниципальный заказчик либо Заказчик) путем проведения торгов в форме конкурса и аукциона, в т.ч. аукциона в электронной форме, а также без проведения торгов способом запроса котировок цен товаров, работ, услуг. 

1.2. Единая комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»,  Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Башкортостан, сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан, регламентами официального сайта и электронных торговых площадок, а также Уставом сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан и настоящим Положением.

2. Цели, функции и задачи Единой комиссии

2.1. Единая комиссия создается в целях:

2.1.1. Осуществления функций по вскрытию конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытию доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в конкурсе (далее также - вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе), отбору участников конкурса, рассмотрению, оценке и сопоставлению заявок на участие в конкурсе, определению победителя конкурса, ведению протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытию доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

2.1.2. Осуществления функций по рассмотрению заявок на участие в аукционе в электронной форме и отбору участников аукциона, ведению протоколов рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме.

2.1.3. Осуществления функций по предварительному отбору участников размещения заказа, ведению протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, а также  рассмотрение, оценка и сопоставление котировочных заявок и определение победителя в проведении запроса котировок, ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

2.1.4. Осуществления иных функций и действий в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

2.2. Исходя из целей деятельности и функций Единой комиссии, определенных в 2.1. настоящего Положения (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящему Положению), в задачи Единой комиссии входит:

2.2.1. Обеспечение эффективности использования средств бюджетов и внебюджетных источников финансирования;

2.2.2. Соблюдение принципов гласности и прозрачности при размещении заказов;

2.2.3. Предотвращение коррупции и других злоупотребления при размещении заказов.

3. Порядок формирования Единой комиссии
3.1. Персональный состав Единой комиссии утверждается постановлением администрации сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан. 

3.2. Число членов Единой комиссии должно быть не менее чем пять человек. 
3.3. В состав Единой комиссии должно включатся не менее чем одно лицо, прошедшее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов для нужд заказчиков.
3.4. Председатель, Заместитель председателя и Секретарь являются членами Единой комиссии. Функции Председателя в случае его отсутствия может выполнять только Заместитель председателя. Функции Секретаря Единой комиссии в случае его отсутствия может выполнять любой член Единой комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций администрацией сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан.

3.5. Членами Единой комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, заявки на участие в аукционе или заявки на участие в запросе котировок либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов должностные лица уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов органа местного самоуправления.

3.6. В случае выявления в составе Единой комиссии указанных в пункте 3.5. лиц, Заказчик обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа, а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере размещения заказов должностными лицами органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов.

3.7. Замена члена Единой комиссии, временное включение физического (должностного) лица в состав Единой комиссии на период проведения торгов, запросов котировок, осуществляется только постановлением администрации сельского поселения Насибашевский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан.

4. Обязанности членов Единой комиссии

4.1 Председатель Единой комиссии:

4.1.1. Осуществляет общее руководство работой Единой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения.

4.1.2. Объявляет заседание правомочным.

4.1.3. Открывает и ведет заседания Единой комиссии, объявляет перерывы;

4.1.4. Объявляет состав Единой комиссии.

4.1.5. Объявляет сведения, подлежащие объявлению на соответствующей процедуре размещения заказа.

4.1.6. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.

4.1.7. Подписывает протоколы заседания Единой комиссии.
4.1.8. Имеет право поручить проведение заседания Единой комиссии Заместителю Председателя или лицу, исполняющему обязанности Заместителя Председателя.

4.1.9. Осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

4.2. Заместитель Председателя в случае отсутствия Председателя или по поручению Председателя выполняет все его функции в соответствии с настоящим Положением, в остальных случаях выполняет обязанности Члена комиссии.

4.3. Секретарь Единой комиссии:

4.3.1. Осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседаний, обеспечивает членов Единой комиссии необходимыми материалами.

4.3.2. По ходу заседаний Единой комиссии оформляет соответствующие протоколы.

4.3.3. Подписывает протоколы заседания Единой комиссии.

4.3.4. Осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

4.3.4. Размещает заказ на едином Официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг: www.zakupki.gov.ru.

4.3.5. Осуществляет прием и регистрацию заявок на участие в конкурсе, аукционе, котировочных заявок в течение срока, отведенного на их подачу.

        4.3.6. Вносит сведения о муниципальных контрактах, в том числе заключаемых по результатам открытых аукционов в электронной форме, в единый реестр контрактов непосредственно через «Личный кабинет» на Официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru.
4.3.4. Осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

4.4. Члены комиссии:

4.4.1. Участвуют в заседаниях Единой комиссии, подписывают протоколы заседания Единой комиссии.

4.4.2. Осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

5. Регламент работы Единой комиссии

5.1 Работа Единой комиссии осуществляется на ее заседаниях. Заседание Единой комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов.

5.2. Решения Единой комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При голосовании каждый член Единой комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается. Делегирование своих полномочий членами Единой комиссии иным лицам не допускается. При равенстве голосов, поданных «за» и «против», голос Председателя Единой комиссии (Заместителя Председателя в случае отсутствия Председателя) имеет преобладающую силу.

5.3. Регламент работы Единой комиссии при размещении заказов путем проведения торгов в форме конкурса:

5.3.1. Единая комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации.

5.3.2. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляется наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника размещения заказа, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, и условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе.

5.3.3. В Протокол вскрытия конвертов заносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

5.3.4. Протокол вскрытия конвертов должен быть подписан всеми присутствующими членами Единой комиссии, Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и размещен на официальном сайте в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

5.3.5. В случае, если конверты с заявками на участие в конкурсе или подаваемые в форме электронных документов заявки на участие в конкурсе получены после окончания срока их приема, такие конверты и заявки вскрываются и возвращаются подавшим их участникам размещения заказа в день их вскрытия.

5.3.6. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе в срок, не превышающий двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

5.3.7. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Единой комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе и оформляется Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол размещается секретарем Единой комиссии на официальном сайте в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

5.3.8. Единая комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе в срок, не превышающий десяти дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

5.3.9. По результатам проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Единая комиссия составляет Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5.3.10. В Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе заносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

5.3.11. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе должен быть подписан всеми присутствующими членами Единой комиссии, Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол размещается секретарем Единой комиссии на официальном сайте в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

5.3.12. При проведении торгов в форме конкурса Единая комиссия осуществляет иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

5.4. Регламент работы Единой комиссии при размещении заказов путем проведения торгов в форме аукциона в электронной форме:

5.4.1. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе в электронной форме на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме и законодательством Российской Федерации.

5.4.2. Единая комиссия рассматривает первые части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме в срок, не превышающий семи дней со дня окончания приема заявок на участие в аукционе.

5.4.3. На основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, Единой комиссией принимается решение о допуске к участию в открытом аукционе в электронной форме участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, участником открытого аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в открытом аукционе.

5.4.4. На основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, Единой комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, который ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе. 

5.4.5. Протокол должен содержать сведения о порядковых номерах заявок на участие в открытом аукционе, решение о допуске участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе с соответствующим порядковым номером, к участию в открытом аукционе в электронной форме и о признании его участником открытого аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в открытом аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений документации об открытом аукционе в электронной форме, которым не соответствует заявка на участие в открытом аукционе этого участника размещения заказа, положений заявки на участие в открытом аукционе, которые не соответствуют требованиям документации об открытом аукционе, сведения о членах Единой комиссии, принявших решение, сведения о решении каждого члена Единой комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в открытом аукционе или об отказе в допуске к участию в открытом аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе направляется заказчиком, уполномоченным органом оператору электронной площадки.

5.4.6. Единая комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, а также документы, направленные заказчику оператором электронной площадки, на соответствие их требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме.

         5.4.7. Единой комиссией на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в открытом аукционе требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме.

       5.4.8. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме не может превышать шесть дней со дня размещения на электронной площадке протокола проведения открытого аукциона в электронной форме. В случаях, установленных законодательством, срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе не может превышать четыре дня со дня размещения на электронной площадке протокола проведения открытого аукциона.

         5.4.9. В случае принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме, а также в случае принятия на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе, поданных всеми участниками открытого аукциона, принявшими участие в открытом аукционе, решения о соответствии более одной заявки, но менее пяти заявок на участие в открытом аукционе указанным требованиям аукционной комиссией оформляется протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе. Протокол должен содержать сведения о порядковых номерах пяти заявок на участие в открытом аукционе, которые ранжированы в соответствии с законодательством и в отношении которых принято решение о соответствии требованиям, установленным документацией об открытом аукционе, а в случае принятия на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе, поданных всеми участниками открытого аукциона, принявшими участие в открытом аукционе, решения о соответствии более одной заявки, но менее пяти заявок на участие в открытом аукционе - о порядковых номерах таких заявок на участие в открытом аукционе, которые ранжированы в соответствии законодательством и в отношении которых принято решение о соответствии указанным требованиям, об участниках размещения заказа, вторые части заявок на участие в открытом аукционе которых рассматривались, решение о соответствии или о несоответствии заявок на участие в открытом аукционе требованиям, установленным документацией об открытом аукционе, с обоснованием принятого решения, сведения о решении каждого члена Единой комиссии о соответствии или о несоответствии заявки на участие в открытом аукционе требованиям, установленным документацией об открытом аукционе. В течение дня, следующего за днем подписания протокола, протокол размещается секретарем Единой комиссии на электронной площадке.

5.4.10. При проведении торгов в форме аукциона в электронной форме Единая комиссия осуществляет иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

5.5. Регламент работы Единой комиссии при размещении заказов путем запроса котировок:

5.5.1. Единая комиссия рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и законодательством Российской Федерации, и оценивает их в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок.

5.5.2. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.

5.5.3. В случае, если наиболее низкая цена товаров, работ, услуг предложена несколькими участниками размещения заказа, победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

5.5.4 Единая комиссия не рассматривает и отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

5.5.5. По результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок Единая комиссия составляет Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок.

5.5.6. В Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок заносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

5.5.7 Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии, Заказчиком.  Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается секретарем Единой комиссии на официальном сайте в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

5.5.8. При размещении заказов путем запроса котировок Единая комиссия осуществляет иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

6. Ответственность членов Единой комиссии

6.1. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, иных нормативных правовых актов Российской Федерации несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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